Petneházai Közös Önkormányzati Hivatal 
a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján 
pályázatot hirdet
Petneházai Közös Önkormányzati Hivatal 

adóügyi ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 
A munkavégzés helye:
Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 4542 Petneháza, Magyar utca 2. 
A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
1. melléklet 19. pont (pénzügyi és számviteli feladatkör) 
Ellátandó feladatok:
Adóigazgatási, pénzügyi feladatok. 
A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Ellátja a gépjárműadó és a helyi adók kivetésével, nyilvántartásával, beszedésével, hátralékok behajtásával kapcsolatos feladatokat. Jelentések készítése, továbbítása a Magyar Államkincstár felé. Adóigazolások kiállítása. Nyilvántartások vezetése. KSH statisztikák készítése. Segítségnyújtás a számlák felrögzítésében az ASP rendszerben a pénzügyi ügyintézőnek. 
Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései , valamint a(z) a Közszolgálati Szabályzat rendelkezései az irányadók. 
Pályázati feltételek:
Magyar állampolgárság,
Cselekvőképesség,
Büntetlen előélet,
Középiskola/gimnázium, 
Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,
magyar állampolgárság 
cselekvőképesség 
büntetlen előélet 
felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) használata 
3 hónap próbaidő 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
regisztrált mérlegképes könyvelői szakképesítés államháztartási szakon 
ASP rendszer ismerete, használata 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
a 87/2019.(IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes fényképes önéletrajz 
végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata 
3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány 
a pályázó nyilatkozata arról, hogy pályázati anyagát az elbírálásban résztvevők megismerhetik 
a pályázó nyilatkozata a pályázattal összefüggésben a személyes adatai kezeléséhez való hozzájárulásról 
A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban 2020. augusztus 3. napjától tölthető be. 
A pályázat benyújtásának határideje: 2020. július 24. 
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Czakó Sándor címzetes főjegyző nyújt, a 20/440-2173 -os telefonszámon.
A pályázatok benyújtásának módja: 
Postai úton, a pályázatnak a Petneházai Közös Önkormányzati Hivatal címére történő megküldésével (4542 Petneháza, Magyar utca 2. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 1359/2020 , valamint a munkakör megnevezését: adóügyi ügyintéző. 
vagy
Személyesen: Czakó Sándor címzetes főjegyző, Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 4542 Petneháza, Magyar utca 2. . 
A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:
A pályázatokat Petneháza Község Címzetes Főjegyzője bírálja el. A pályázat kiírója fenntartja magának a jogot, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa. 
A pályázat elbírálásának határideje: 2020. július 31. 
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
www.petnehaza.hu - 2020. július 13.
A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.petnehaza.hu honlapon szerezhet. 
